
Anleitung zur Eintragung in die Energieeffizienz-Expertenliste 
für Förderprogramme des Bundes 

Anmeldung auf: 

 https://www.energie-effizienz-experten.de/sie-sindenergieeffizienz-
experte/experte-werden/   
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1. Benutzerkonto erstellen (neu anmelden) 

Als ersten Schritt legen Sie sich unter http://www.energie-effizienz-experten.de/ ein 
Benutzerkonto an, indem Sie auf „Hier können Sie sich neu eintragen“ klicken.  

         1. Benutzerkonto erstellen (neu anmelden) 
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Eingabe persönlicher Daten 

Hier tragen Sie alle Daten zu Ihrer Person ein. 
Die mit einem blauen Stern * gekenn-
zeichneten Felder sind Pflichtfelder und dürfen 
nicht leer bleiben. Persönliche Daten wie Titel, 
Name, Vorname, Firma und E-Mail werden hier 
für die Datenbank gespeichert und können 
nicht mehr geändert werden. Sollten Sie diese 
später noch einmal ändern oder aktualisieren 
wollen, kontaktieren Sie bitte unser Team 
unter info@energie-effizienz-experten.de und 
geben Ihre hinterlegte E-Mail-Adresse an, wir 
nehmen dann die gewünschten  Änderungen 
für Sie vor.  

Wenn Sie Ihre  Daten vollständig eingetragen 
haben, geben Sie noch den aus 6 Zeichen 
bestehenden Spamschutzcode ein und  
schließen Ihre Anmeldung mit einem Klick auf 
„Konto erstellen“ rechts unten ab.  

 

 

         1.1. Eingabe persönlicher Daten 
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Nach erfolgreich abgeschlossener Anmeldung erhalten Sie automatisch eine Registrierungsmail in 
das von Ihnen angegebene Postfach, die Sie bitte innerhalb der nächsten 24h beantworten, indem 
Sie auf den Link klicken. 

         1.2. Registrierungsmail bestätigen 



Im Anschluss können Sie sich mit Ihrer E-Mail-Adresse und Ihrem Passwort im Login-Bereich 
unter http://www.energie-effizienz-experten.de/ anmelden.  

         2. Anmeldung im Login-Bereich 
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2. Expertenprofil anlegen oder bearbeiten 

Nachdem Sie sich eingeloggt und den 
Willkommenstext zur Registrierung als 
Energieeffizienz-Experte für die 
Förderprogramme des Bundes gelesen 
haben, können Sie sich nun für folgende 
Förderprogramme eintragen: 

- Vor-Ort-Beratung (BAFA) 

- Energieeffizient Bauen und Sanieren – 
Wohngebäude (KFW) 

- Energieberatung im Mittelstand (BAFA) 

 

Mit einem Klick auf „Expertenprofil 
anlegen“/“Expertenprofil bearbeiten“ am 
Ende der Seite gelangen Sie in die 
Eingabemaske zur Eintragung Ihrer weiteren 
Daten.  

         3. Expertenprofil anlegen oder bearbeiten 



Eintragungsgart auswählen 

Bitte wählen Sie zunächst den Punkt 
„Energieeffizienz-Experte – Antragstellung auf 
Eintragung in die qualifizierte Expertenliste“ 
aus.  

Wenn Sie Mitglied bei einem unserer 
Netzwerkpartner sind, können Sie dies 
ebenfalls hier angeben.  

Bitte beachten Sie, dass die Eintragung über 
einen Netzwerkpartner momentan nur für die 
Förderprogramme „Vor-Ort-Beratung (BAFA)“ 
sowie die KfW-Förderprogramme 
„Energieeffizient Bauen und Sanieren“ möglich 
ist. In diesem Fall profitieren Sie dann von 
vergünstigten Konditionen. 

Für das Förderprogramme „Energieberatung 
im Mittelstand (BAFA)“ besteht die Möglichkeit 
zur Eintragung über einen Netzwerkpartner 
derzeit nicht. 

         4. Eintragungsart und ggf. Netzwerkpartner auswählen 



Eintragungsgart auswählen 

Nun können Sie die Förderprogramme auswählen, für die Sie gelistet werden möchten. Die 
Förderprogramme sind jeweils einer Kategorie zugeordnet: 

- Kategorie Vor-Ort-Beratung (BAFA) 

- Kategorie Energieeffizient Bauen und Sanieren – Wohngebäude (KfW), hier bezeichnet als KfW-
Effizienzhäuser und Einzelmaßnahmen 

- Kategorie Energieberatung im Mittelstand (BAFA) 

 

Im folgenden Kapitel 6 wird zunächst der Ablauf der Eintragung für die Wohngebäude-Kategorien 
Vor-Ort-Beratung (BAFA) sowie Energieeffizient Bauen und Sanieren – Wohngebäude (KfW) 
erläutert. Anschließend in Kapitel 7 der Eintragungsprozess für die Kategorie Energieberatung im 
Mittelstand. Sollten Sie sich für mehrere Kategorien eintragen wollen, können die Schritte ggf. 
parallel vollzogen werden. 

Sollten Sie ausschließlich die Eintragung für die Kategorie Unternehmen wünschen, können Sie hier 
direkt zum entsprechenden Kapitel springen. 

         5. Förderprogramme auswählen 



Ggf. Unabhängigkeit bestätigen 

Wohngebäude 

Bitte wählen Sie hier die Förderprogramme 
aus. 

Wenn Sie als Vor-Ort-Energieberater (BAFA) in 
der Liste registriert sein möchten, müssen Sie 
beim BAFA antragsberechtigt sein. Zusätzlich 
müssen Sie dem BAFA die Erlaubnis erteilen, 
Ihre Daten an die dena zu übermitteln. Aus 
technischen und datenschutzrechtlichen 
Gründen ist dies notwendig.  

Um Ihr Einverständnis für die Übermittlung 
Ihrer Daten an die dena zu erklären, rufen Sie 
das BAFA-Onlineportal auf und folgen Sie dem 
weiteren Ablauf. Ihre Datenfreigabe können Sie 
jederzeit widerrufen. 

Bitte beachten Sie, dass die Schreibweise 
Ihres Namens im BAFA-Onlineportal und in 
Ihrem Expertenprofil exakt übereinstimmen 
muss, da ansonsten der Datenabgleich nicht 
erfolgreich durchgeführt werden kann. 

Außerdem ist es notwendig, dass sie bei allen 
Förderprogrammen die Unabhängigkeits-
anforderungen einhalten. 

         6. Wohngebäude: Auswahl der Förderprogramme 
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Berufsqualifikation auswählen  

Wählen Sie das Bundesland Ihres Wohn- 
bzw. Firmensitzes aus. 

 

Überprüfen und vervollständigen Sie 
anschließend ggf. Ihre persönlichen Daten. 

 

Fügen Sie falls gewünscht eine abweichende 
Rechnungsadresse hinzu. 

 

Melden Sie sich falls gewünscht für den 
Empfang weiterer Informationen per E-Mail 
an. 

 

Über „speichern und weiter“  am Ende der 
Seite gelangen Sie zum nächsten Schritt. 

 

 

 

 

 

 

         6.1. Wohngebäude: Persönliche Daten überprüfen 



Berufsqualifikation auswählen  

Wählen Sie Ihre Berufsgruppe 
beziehungsweise ihren Studienabschluss 
aus.  

Sie haben drei Möglichkeiten: 

1. Sie haben einen Hochschulabschluss in  
einer vorgegebenen Fachrichtung. 

2. Sie haben einen Handwerkerabschluss. 

3. Sie sind staatlich anerkannter oder 
geprüfter Techniker. 

 

Beachten Sie bitte die Anforderungen bei 
der Auswahl der Handwerkerabschlüsse. 

 

Über „speichern und weiter“  am Ende der 
Seite gelangen Sie zum nächsten Schritt. 

 

 

 

 

         6.2. Wohngebäude: Berufsqualifikation auswählen 



Qualifikation nach EnEV/BAFA 

Zusätzlich zur Grundqualifikation nach §21 
EnEV ist für die Listung als Energieeffizienz-
Experte eine erfolgreich absolvierte 
Weiterbildung verpflichtend. 

Auch sonstige Qualifikationen, die Sie 
besitzen, geben Sie bitte an dieser Stelle 
an.  

Wenn Sie nur für die KfW-Programme 
gelistet werden möchten und einen 
Hochschulabschluss besitzen, haben Sie 
die Möglichkeit, anstelle der Weiterbildung 
zwei Referenzobjekte anzugeben, die 
durch die dena geprüft werden (siehe 
Kapitel 6.5.). 

 

 

 

         6.3. Wohngebäude: Qualifikation nach EnEV/BAFA 



Netzwerkpartner auswählen 

Hier haben Sie die Möglichkeit Ihre 
Netzwerkpartner auszuwählen. Ihre 
Mitgliedschaft wird später in Ihrem Online-
Expertenprofil angezeigt. Über „speichern und 
weiter“ am Ende der Seite gelangen Sie zum 
nächsten Schritt. 

         6.4. Wohngebäude: Ggf. Netzwerkpartner auswählen 



Referenzobjekte angeben 

Haben Sie keine Weiterbildung 1 
eingegeben, können Sie, vorausgesetzt 
Sie erfüllen die Ausstellungsberechtigung 
nach §21 EnEV, den Weg über die 
Referenzobjekte für KfW-
Förderprogramme wählen. Achten Sie 
darauf, dass Sie zwei Referenzgebäude 
eintragen, die energetisch hocheffizient 
von Ihnen geplant, errichtet oder saniert 
wurden. 

Haben Sie bereits Daten eines oder 
beider Objekte in der 
Gebäudedatenbank der dena 
eingepflegt, können Sie es über die 
Postleitzahlensuche hier angeben. 

Um ein neues Referenzgebäude 
einzutragen, klicken Sie auf den Link und 
befolgen Sie die Schritte zur Eintragung 
Ihrer Objekte. 

Eine umfangreiche Anleitung zur 
Eintragung über Referenzgebäude finden 
Sie unter https://www.energie-effizienz-
experten.de/service/downloads/.  

 

         6.5. Wohngebäude: Ggf. Referenzobjekte angeben 
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Bei diesem Schritt übermitteln Sie uns bitte 
die Nachweise zu den von Ihnen 
eingetragenen Qualifikationen. 

 

Sind Sie Mitglied bei einem Netzwerk-
partner wählen Sie bitte ausschließlich die 
Option „Bestätigung durch 
Netzwerkpartner“. Bitte senden Sie in 
diesem Fall alle Ihre Qualifikationsnachweise 
an das von Ihnen gewählte Netzwerk.  

 

Haben Sie die Eintragung ohne einen 
Netzwerkpartner gewählt, stehen Ihnen 
mehrere Optionen zur Verfügung: 

 Nachweise direkt auf dieser Seite 
hochladen: „Durchsuchen“+ 
„Hochladen“ 

 Nachweise per Brief, Fax oder E-Mail 
versenden: „Nachweis wird per Post 
verschickt“ 

 

Über „speichern und weiter“ gelangen Sie 
zum Abschluss der Bearbeitung. 

         6.6. Wohngebäude: Nachweise hochladen 



Ggf. Unabhängigkeit bestätigen 

Für die Eintragung als Energieberater im Mittelstand 
müssen Sie beim Bundesamt für Wirtschaft und 
Ausfuhrkontrolle (BAFA) zugelassen sein. Die Zulassung 
wird durch das BAFA erteilt. Nur mit einer gültigen 
Beraternummer (BAFA) können Sie sich in die 
Energieeffizienz-Expertenliste für Förderprogramme 
des Bundes eintragen. Das BAFA übermittelt der dena 
elektronisch die Zulassungen.   

Um Ihr Einverständnis für die Übermittlung Ihrer Daten 
an die dena zu erklären, rufen Sie das BAFA-
Onlineportal auf und folgen Sie dem weiteren Ablauf. 
Ihre Datenfreigabe können Sie jederzeit widerrufen. 

Bitte beachten Sie, dass die Schreibweise Ihres 
Namens im BAFA-Onlineportal und in Ihrem 
Expertenprofil exakt übereinstimmen muss, da 
ansonsten der Datenabgleich nicht erfolgreich 
durchgeführt werden kann. 

Außerdem ist es notwendig, dass sie die 
Unabhängigkeitsanforderungen des Förderprogramms 
einhalten. 

 

         7. Energieberatung im Mittelstand: Auswahl des  
         Förderprogramms 

Kategorie Unternehmen 

Sollten Sie die Listung für die Kategorie Energieberatung im Mittelstand nicht wünschen, können Sie 
den entsprechenden Teil der Anleitung hier überspringen. 
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Berufsqualifikation auswählen  

Wählen Sie das Bundesland Ihres Wohn- bzw. 
Firmensitzes aus. 

 

Überprüfen und vervollständigen Sie 
anschließend ggf. Ihre persönlichen Daten. 

 

Fügen Sie falls gewünscht eine abweichende 
Rechnungsadresse hinzu. 

 

Melden Sie sich falls gewünscht für den 
Empfang weiterer Informationen per E-Mail 
an. 

 

Über „speichern und weiter“  am Ende der 
Seite gelangen Sie zum nächsten Schritt. 

         7.1. Energieberatung im Mittelstand: Persönliche Daten 
         überprüfen 



Berufsqualifikation auswählen  

Bitte wählen Sie zunächst Ihre Berufsgruppe 
beziehungsweise ihren Studienabschluss aus:  

1. Sie haben einen Hochschulabschluss in  einer 
vorgegebenen Fachrichtung. 

2. Sie haben einen Handwerkerabschluss. 

3. Sie sind staatlich anerkannter oder geprüfter 
Techniker. 

4. Sie sind Sachverständiger nach §21 
Energieeinsparverordnung (EnEV) in Verbindung 
mit Anlage 11, Ziffer 1, 3 und 4  

 

Bestätigen Sie weiterhin die Einhaltung der 
zusätzlichen Qualifikationsanforderung für die 
Energieberatung im Mittelstand. 
Entsprechende Formulare zur Selbsterklärung 
finden Sie hier. 
 

Machen Sie weiterhin auch Angaben zu 
Branchen- und Technologieschwerpunkten. 
Dieses Feld kann ggf. dazu genutzt werden auf 
Referenzen in der KfW-Beraterbörse zu 
verlinken. 
 

Über „speichern und weiter“  am Ende der 
Seite gelangen Sie zum nächsten Schritt. 

         7.2. Energieberatung im Mittelstand : Berufsqualifikation 
         auswählen 
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Qualifikation nach EnEV/BAFA 

Bitte bestätigen Sie an dieser Stelle, dass Ihre 
Zusatzqualifikation den Anforderungen von 
Punkt 21.1.3 des Regelheftes entspricht. 

Die Zusatzqualifikation umfasst eine 
Fortbildung von mindestens 16 
Unterrichtseinheiten (1 UE = 45 Minuten), die 
zum Zeitpunkt der Eintragung nicht länger als 2 
Jahre zurückliegen darf. Zulässige Inhalte der 
Zusatzqualifikation entnehmen Sie bitte 
ebenfalls dem Regelheft. 

 

 

 

         7.3. Energieberatung im Mittelstand : Zusatzqualifikation 

https://effizienzhaus.zukunft-haus.info/fileadmin/user_upload/Qualifizierte_Expertenliste_Landingpage/2015-09-01_Regelheft_Expertenliste.pdf


Bei diesem Schritt übermitteln Sie uns bitte die 
Nachweise zu den von Ihnen eingetragenen 
Qualifikationen. 
 
Dazu stehen Ihnen mehrere Optionen zur 
Verfügung: 
 Nachweise direkt auf dieser Seite 

hochladen: „Durchsuchen“+ „Hochladen“ 
 Nachweise per Brief, Fax oder E-Mail 

versenden: „Nachweis wird per Post 
verschickt“ 
 

Über „speichern und weiter“ gelangen Sie zum 
Abschluss der Bearbeitung Ihres 
Expertenprofils. 

         7.4. Unternehmen: Nachweise hochladen 



Daten überprüfen und endgültig speichern 

Im letzten Schritt überprüfen Sie bitte noch 
einmal Ihre Daten, bevor sie den Antrag auf 
Eintragung erzeugen. Falls Sie noch 
Änderungen vornehmen wollen (z.B. 
zusätzliche Qualifikationen, neue 
Netzwerkpartner oder andere Referenzen), 
gelangen Sie über die oberen Kästchen zurück 
zu den verschiedenen Bearbeitungsebenen.   
 
 
 
 
Wenn alles korrekt ist, schließen Sie Ihre 
Anmeldung mit einem Klick auf „Daten 
überprüfen und Antrag erstellen“ ab.  

         8. Daten überprüfen und Antrag erstellen 



Abschluss Ihrer Eintragung 

Als letzten Schritt rufen Sie das Antragsformular als Pdf-Datei auf, versehen es mit einer 
Unterschrift und schicken es 

• per E-Mail (info@energie-effizienz-experten.de),   

• Post (Deutsche Energie-Agentur GmbH (dena), Chausseestraße 128 a, 10115 Berlin) oder 

• Fax (+49 (0)30 72 61 65-799)  

an die dena. 
 

Sie finden Ihren Antrag auch später noch im Download-Bereich auf der rechten Seite. 

 

Bearbeitung eines freigeschalteten Eintrags: 

Bitte beachten Sie, dass Sie nach der Freischaltung des Experten-Eintrags Ihre Angaben zur 
Qualifikation für die freigeschalteten Förderprogramme nicht mehr selbstständig ändern 
können. Bitte wenden Sie sich bei Änderungsbedarf an unser Experten-Team: Kontakt 

 

         9. Abschluss Ihrer Eintragung 
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Sobald die Prüfung der dena abgeschlossen ist oder ggf. Unterlagen nachzureichen sind, werden Sie per 
E-Mail informiert. 

 
Bitte vergessen Sie nicht, uns als letzten Schritt Ihren unterschriebenen Antrag zu senden, da die 

Prüfung erst nach Eingang des Antrags stattfinden kann. 

Vielen Dank für Ihre Eintragung 

Stand: September 2015 www.energie-effizienz-experten.de 

Für alle Fragen rund um die Energieeffizienz-Expertenliste für Förderprogramme des Bundes ist unser 
Energieeffizienz-Experten-Team telefonisch erreichbar. 

 
Telefonnummer: 030/ 726165 828 

(Mo bis Fr 09.00 – 12.00 Uhr; Mo und Mi 14.00 – 16.00 Uhr) 
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